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HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA

| VAT A BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1) Bildirim ana, baba, vasi veya kayyim, bunlarin bulanamamasi halinde, ¢cocugun buyik ana, biylk baba veya ergin kardesleri yada
¢ocugu yaninda bulunduranlar tarafindan dogumu gésteren resmi belgeye veya sézll beyana dayali olarak yapilabilir.
2) Saglik kuruluslarinda veya saglik personeli nezaretinde gergeklesmeyen dodumlarin bildirimi nidfus mudurligine sézli beyanla
yapilabilecektir. Ancak sézlli beyanlarin dogrulugunun mulki idare amirinin emri ile arastiriimasi zorunlu oldugundan, yapilan
1 Dogum arastirma sonuglanincaya kadar bu bildirimler aile kitigune tescil edilimemektedir. 10 dk
3) Yurt disindaki dogum bildirimleri, yabanci makamlardan alinmis resmi belge veya raporun dis temsilcilije verilmesi veya dogumla
ilgili resmi belge veya raporlarin ash ile Turkge'ye tercime edilmis érneklerinin, ilgililerin nifus kaydini iceren kimlik bilgileri veya
aile kutuklerinde kayitli olduklari yeri gosteren belgeleri ve ¢ocuga konulan adin belirtildigi dilekge ile birlikte posta ile dis
temsilciliklerimize génderilmesi suretiyle de yapilabilir.
Uluslararasi S6zlesmeler
Uyarinca Diizenlenen Formul A
2 (Dogum Kayit Ornegi) , Formul 1) Beyani almaya yetkili kisi ve Beyan sahibinin Nifus Cizdani veya T.C. Kimlik Karti 3-5 dk
B (Evlenme Kayit Ornegi),
Formul C (Olim Kayit Ornegi)
3 Evlenme 2) Evlendirme Memurlugunca dizenlenmis iki drnek Mernis Evlenme Bildirimi.(Evlenme olayi 10 giin icerisinde bildirilmelidir.) 5 dk
4 idarece Kayit Diizeltme 1) Dayanak belgesi ve dilekce. 5 dk
1) Olimi tespit eden _kurum tarafindan duzenlenen ve Toplum Sagligi Merkezince OBS numarasi verilerek Mudurliigimiize
5 Blii gonderilen 2 nusha Olum Bildirimi (Olum olaylar1 10 guin icerisinde bildiriimelidir.) 4.6 dk
um 2) Olene ait niifus clizdani veya T.C. Kimlik Karti. i
3) Tahkikatli Olimlerde yakinlarinin verecegi dilekce
6 Bosanma 1) Yetkili mahkemece verilmis ve kesinlesmis 2 érnek karar. 4-6 dk
7 Evliligin Feshi/iptali 1) Yetkili mahkemece verilmis ve kesinlesmis 2 6rnek karar. 4-6 dk
8 Evlat Edinme 1) Yetkili mahkemece verilmis ve kesinlesmis 2 érnek karar. 10 dk
1) Tanima senedi noter veya mahkemece yapilmigsa onayli 2 6rnek tanima senedi.
9 Tanima 2) Tanima senedini NUfus Idaresi tarafindan yapilacaksa ilgilinin beyani ve nufus cuzdani veya T.C. Kimlik Karti ile taninan ¢cocuga ait 15 dk
varsa dogum raporu
1) Bagvuru Formu (VAT-12),
2) 2 Adet 50x60 mm boyutunda beyaz fonda, desensiz ICAO tarafindan belirlenen ve makinede okunabilen biyometrik fotograf,
10 Cok Vatandaslk 3) Ndufus cuzdani veya T.C. Kimlik Kart 10 dk
4) Diger devlet vatandashginin hangi tarihte kazanildigini gosterir kimlik bilgilerini iceren ve usuline gdre onaylanmis bir belgenin
noter tasdikli TUrkce tercimesi
11 Kayit Duzeltme/ Kayit Silme 1) Yetkili mahkemece verilmis ve kesinlesmis 2 érnek karar 4-6 dk
12 Gaiplik 1) Yetkili mahkemece verilmis ve kesinlesmis 2 érnek karar. 4-6 dk
13 Soybagi Diizeltme islemleri 1) Yetkili mahkemece verilmis ve kesinlesmis 2 6rnek karar veya Anne ve Babanin evlenmesi nedeniyle olursa konuya iliskin dilekge 10 dk
14 Kizlik Soyadini Kullanma 1) Dilekge 5 dk




15 Vasiyetname bildirimi/iptali 1) Noterlerce duzenlenmis vasiyet bildirim veya iptaline iligkin yazi. 10 dk

1) Almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait nifus cizdani, T.C. Kimlik Karti ya da (pasaport, evlenme cutizdani, suricl 2 dk

16 Nifus Kayit Ornegi belgesi, kamu kurumlari personel kimlik karti) kendisini kanitlayacak resmi bir belge.

1) Eski nufus cuzdani

2) Son 6 ay icerisinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik fotograf

3) 2918 sayili Kanunun 131.maddesinin 5.fikrasi geregince alinan hizmet bedeli Vergi Dairesi ve Maliye Bakanhgi ile anlagmali

17 T.C.K.K. Degistirme bankalara, PTT ve vergi dairesine yatirilacaktir. 10 dk

4) Nufus clzdanini kaybeden ya da fotografsiz nifus clizdani ile kimlik karti bagvurusu yapilan on bes yasini tamamlamamis
cocuklarin; veli, vasi veya vekaletname ibraz edenler ile 5490 sayili Nufus Hizmetleri Kanununun 17’nci maddesindeki beyanla
yukUmlu Kisilerin kimlik karti basvurusu alinir.

1) Evli ciftlere ait nifus ciizdanlari ya da T.C. kimlik karti
18 Uluslararasi Aile Ciizdani 2) 2 adet fotograf 10 dk
3) Eski aile ctizdani

1) Kisinin s6zlu beyani, beyan sahibine ait nufus cizdani veya T.C. Kimlik Kart.

g 2) Ancak beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugunun tespiti halinde ya adreste oturan kisi ile birlikte beyani ya da
19 Adres Degistirme elektrik, su, telefon, dogalgaz faturasi vb. belgeler istenecektir. > dk
20 Yerlesim Yeri Belgesi 1) Almaya yeftkKili kisinin beyani 2 dk

2) Beyan sahibine ait nifus ciizdani veya T.C. Kimlik Karti.

a) Sozlesmis Ulkelerce mitekabiliyet esasina dayali, belgeyi diizenleyen (lkelerin yetkili makaminin imza ve muhrind tasimasi sartl
ile kabul edilebilen ve ilgili s6zlesmesi geregi formule edilmis olan belgeler herhangi bir tasdik islemine tabi tutulamaz.

b) Yetkili kurum tarafindan tesis edilecek igslem geregince talep edilen ve duzenleyen yabanci resmi makamlara gore farkhlk arz
eden, belirli bir formile tabi olmayan ve ispat niteligi tasiyan belgeler ise tasdik islemine tabi tutulur.

Yabanci Makamlarca Verilmis
21 Olan Resmi Belgelerin igleme
Alinmasi

10dk

1) Kimlik belgesi

2) Suricu Sertifikasi

3) Ogrenim belgesi (yurtdisindan alinan égrenim belgelerinin noter
Tasdikli tercimesi)

22 Siiriicii Belgesi 4) Sirdcl saglk raporu 10-15 dk

5) Sdrtcl belgesi degerli kagit ve harg bedeli, vakif payi

6) 1 adet biyometrik fotograf

7) Kan grubunu belirtir belge veya yazili\s6zIi beyan

8) Adli Sicil Kaydi Belgesi

1) Pasaport alacak kisinin bizzat miracaati esastir.

2) T.C. Kimlik Karti, Nifus Cuzdani veya gegici kimlik belgesi
3) Biyometrik fotograf

23 Pasaport 4) Ogrenci belgesi (Hargsiz Umuma Mahsus Pasaport Taleplerinde) 10 dk
5) Daha 6nce alinmisg, iptal islemi uygulanmamis gegerli/ gegersiz pasaportlar

6) Harg bereli d6dendi makbuzu ve degerli kagit bedeli

7) Ergin olmayanlar veya kisitlilar igin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : iige Niifus Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : iige Niifus Miidiirliigii

Isim : Sadettin CALISKAN isim : Bayram GAKIR

Unvan : Niifus Sefi Unvan : Niifus Miidiira

Adres : Gaffar Mah. Atatiirk Cad. No:23 Adres . Gaffar Mah. Atatiirk Cad. No:23
Tel : 0386 712 62 62 Tel : 0386 712 62 62

Faks : 0386 712 62 62 Faks : 0386 712 62 62

E-Posta : kaman40@nvi.gov.tr E-Posta : kaman40@nvi.gov.tr



